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1. 患者の登録申請を行う 

( 1 ) 機能概要  

患者症例チームを作成するために、患者を登録する必要があります。ここでは、患者の登録申請を行います。 

患者の登録申請が承認されると、多職種ポータルや患者ポータル等でその患者が利用可能となります。 

( 2 ) ご利用方法  

① ひかりワンチーム SP にログイン後、多職種ポータルもしくは患者ポータルの上部にある「管理ポータル」ボタンを押すと、 

管理ポータルが開きます。 

 

 

② 管理ポータルのメニュー内の「患者管理」のタブを押すと、下部に患者管理（申請一覧と患者一覧）が表示されます。 

「患者登録申請・承認情報」の右上の「患者を追加」を押します。 

 

 

 

  

患者管理メニュー 

図：患者管理 

患者を追加ボタン 

管理ポータルボタン 

図：多職種ポータル 
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③ 「患者登録申請」ダイアログが開きますので、各項目の入力を行います。 

患者登録申請時は、患者登録の申請先情報・患者基本情報の入力を行う必要があります。 

（*は必須項目ですので、必ずご入力ください。） 

 

 

＊ 画面は上下にスクロールします。適宜ご利用ください。 

＊ 「その他情報」患者 ID がありますが、未入力で問題ありません。 

＊ 情報収集用パスワードはバイタル情報の自動収集アプリを利用する場合に使用します。 

＊ 担当医師(申請先)では患者登録の承認権限をもつ担当者が表示されますので、適切な担当者をご選択ください。 

＊ 担当医師(申請先)に指定された担当者は患者の登録完了時、自動的に患者のチームに所属します。 

 

  

図：患者登録申請 
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④ 「全ての入力が終わりましたら、画面最下部の「登録」を押します。登録を押すと入力内容の確認画面にきりかわります。 

「キャンセル」を押すと、入力内容を破棄し、「患者登録申請」ダイアログが閉じられます。 

 

⑤ 画面が確認画面に切り替わります。内容に間違いがない場合は画面下部の「OK」を押すと、患者の登録申請が完了し、 

「患者登録申請」ダイアログが閉じられます。「キャンセル」を押すと、もとの入力画面に戻ります。 
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2. 患者登録の承認を行う 

( 1 ) 機能概要  

患者症例チームを作成するために、患者を登録する必要があります。 

ここでは、患者の登録申請に対して、承認または却下を行います。患者の登録を承認すると、多職種ポータルや患者ポータル等でその

患者が利用可能となります。 

( 2 ) ご利用方法  

① ひかりワンチーム SP にログイン後、多職種ポータルもしくは患者ポータルの上部にある「管理ポータル」ボタンを押すと、 

管理ポータルが開きます。 

 

 

② 管理ポータルのメニュー内の「患者管理」のタブを押すと、下部に患者管理（申請一覧と患者一覧）が表示されます。 

「患者登録申請・承認情報」の右上の「患者を追加」を押します。 

 

 

 

③ 患者登録申請・承認情報」の患者登録申請一覧には、患者登録の申請がなされた患者の一覧が表示されます。 

患者登録を承認する場合は、一覧内の承認したい患者の行の「承認」ボタンを押します。 

 

 

  

管理ポータルボタン 

患者管理メニュー 

図：多職種ポータル 

図：患者管理 

患者を追加ボタン 

承認ボタン 

図：患者登録申請一覧 
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④ 「患者登録申請承認」ダイアログが開きますので、各申請内容を確認します。 

患者登録の承認時には、患者登録申請者情報に加え、患者基本情報を確認してください。 

 

 

⑤ 申請内容の確認が終わりましたら、画面下部の「承認」もしくは「却下」を押します。 

「キャンセル」を押すと、入力内容を破棄し、「患者登録申請承認」ダイアログが閉じられます。 

 

⑥ 承認（却下）確認ダイアログが表示されます。 

「OK」を押すと患者登録の承認（却下）が行われ、患者登録申請承認画面は自動で閉じられます。 

「キャンセル」を押すと、もとの画面に戻ります。 

 

 

⑦ 承認した場合には、患者情報が実際に登録され、利用可能な状態となります。この場合、患者管理画面の「患者情報」の一覧

に承認した患者が追加されます。 

 

  

図：患者登録申請承認 

図：承認（却下）の確認 

図：患者情報 患者一覧 
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3. 患者情報の編集と削除を行う 

( 1 ) 機能概要  

既に登録済みの患者情報の編集や患者を行います。 

患者を削除すると、多職種ポータルや患者ポータル等でその患者が利用不可となります。 

( 2 ) ご利用方法  

① ひかりワンチーム SP にログイン後、多職種ポータルもしくは患者ポータルの上部にある「管理ポータル」ボタンを押すと、 

管理ポータルが開きます。 

 

 

② 管理ポータルのメニュー内の「患者管理」のタブを押すと、下部に患者管理（申請一覧と患者一覧）が表示されます。 

患者情報内の患者一覧には、既に承認済みの患者の一覧が表示されます。 

患者情報を編集する場合は、一覧内の編集したい患者の行の「鉛筆マーク」を押します。 

患者情報を削除する場合は、一覧内の削除したい患者の行の「マイナスマーク」を押します。 

 

 

 

管理ポータルボタン 

図：多職種ポータル 

図：患者管理 

 

編集ボタン 削除ボタン 
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③ 「鉛筆マーク」を押すと「患者編集」ダイアログが開きますので、各項目の入力を行います。 

（*は必須項目ですので、必ずご入力ください。） 

 

 

＊ 担当医師は必須項目となりますので必ず設定してください。 

担当医師の変更は「患者承認権限」を持つ担当者のみ行うことが可能です。 

担当医師の選択肢に何も出てこない場合は、患者の症例チームに患者の作成権限を持った担当者を追加してください。 

＊ 情報収集用パスワードはバイタル情報の自動収集アプリを利用する場合に使用するものになります。 

バイタルの自動収集機能を利用しないテナントであれば、使用する必要はありません。 

 

  

図：患者編集 
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④ 全ての入力が終わりましたら、画面下部の「更新」を押します。 

「キャンセル」を押すと、入力内容を破棄し、「施設情報編集」ダイアログが閉じられます。 

 

⑤ 画面が確認画面に切り替わります。内容に間違いがない場合は画面下部の「OK」を押すと、患者の情報編集が完了し、「患者

編集」ダイアログが閉じられます。「患者情報」の一覧が更新されていることを確認してください。 

「キャンセル」を押すと、もとの入力画面に戻ります。 
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4. 患者症例チームに担当者や施設を追加する（削除する） 

( 1 ) 概要  

患者の症例チームに施設や担当者を追加します。 

施設や担当者を追加することにより、担当者が多職種ポータルや患者ポータルで、患者情報を確認できるようになります。 

( 2 ) ご利用方法  

① ひかりワンチーム SP にログイン後、管理ポータルの担当患者メニューにて、ケアチームに移動ボタンを選択します。 

 

 

 

図：患者管理 

ケアチームに移動ボタン 
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② 患者ポータルメニュー内の、患者のケアチーム情報が表示されます。 

既に連携中の施設や担当者が一覧で表示されます。施設や担当者の連携解除はこの画面で行います。 

 

(ア) 患者の承認施設以外は、「施設解除」欄に「施設連携の解除」ボタンが表示されます。施設の連携を解除する際に 

ご利用ください。 

③ 既存の連携中施設に担当者を追加します。連携中の施設連携担当者欄にある「担当者の追加」ボタンを押します。 

「担当者の解除」ボタンを押すと、連携中の担当者の連携が解除されます。 

 

 

図：ケアチーム 

担当者の追加ボタン 

図：連携中の施設 

担当者の解除ボタン 
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④ 「担当者の追加」ダイアログが開きます。 

チームに参加させたい担当者を一覧の中から選択します。 

選択した担当者の行の背景色が濃くなり、支援区分（担当/支援）が選択できるようになります。 

初期状態では、「担当」となっています。もう一度押すと「担当」となります。 

 

 

＜担当時＞ 

 

＜支援時＞ 

 

⑤ 担当者を選択後、画面最下部の「登録」を押します。登録を押すと入力内容の確認画面に切り替わります。「キャンセル」を押す

と、入力内容を破棄し、「担当者の追加」ダイアログが閉じられます。 

 

⑥ 画面が確認画面に切り替わります。内容に間違いがない場合は画面下部の「OK」を押すと、担当者の 

追加が完了し、「担当者の追加」ダイアログが閉じられます。「キャンセル」を押すと、もとの入力画面に戻ります。 

 

 

  

図：担当者の追加 

図：担当者の追加確認 
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⑦ 続いて連携施設を追加します。 

ケアチーム一覧の下部にある行にある「＋連携施設の追加」を押します。 

 

 

⑧ 「連携施設の追加」ダイアログが開きます。 

チームに参加させたい施設を一覧の中から選択します。 

選択した施設の行の背景色が濃くなります。 

 

 

＜選択時＞ 

 

 

  

連携施設の追加ボタン 

図：連携施設の追加 

図：連携施設の追加 
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⑨ 施設を選択後、画面最下部の「登録」を押します。登録を押すと入力内容の確認画面に切り替わります。「キャンセル」を押すと、

入力内容を破棄し、「連携施設の追加」ダイアログが閉じられます。 

 

⑩ 画面が確認画面に切り替わります。内容に間違いがない場合は画面下部の「OK」を押すと、連携施設の 

追加が完了し、「連携施設の追加」ダイアログが閉じられます。「キャンセル」を押すと、もとの入力画面に戻ります。 

 

 
図：連携施設の追加確認 


